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Δειγματική εξέταση στις Παρουσιάσεις  
Οδηγίες 

 Απαντήστε όλες τις ερωτήσεις 

 Χρόνος 45 λεπτά 

 Αντιγράψετε τον φάκελο M6Exam μαζί με το περιεχόμενο του στην 
επιφάνεια εργασίας του υπολογιστή σας. Στον φάκελο αυτό βρίσκονται όλα τα 
απαραίτητα αρχεία, και  μέσα στον φάκελο αυτό να φυλάσσετε οποιαδήποτε 
αρχεία σας ζητούν οι ερωτήσεις. 

 
 

1. Το παράθυρο επιλογών (Options) της εφαρμογής PowerPoint επιτρέπει στον 
χρήστη να...  
The PowerPoint application options window allows the user to... 

a. καθορίζει το μέγεθος των αρχείων παρουσίασης.  ---..specify the size 
of the presentation files.   

b. κάνει μαθηματικούς υπολογισμούς. ---..make mathematical 
calculations.  

c. καθορίζει τον προεπιλεγμένο τόπο αποθήκευσης των αρχείων.   ---
..specify the default file save location.  

d. πλοηγείται στο διαδίκτυο.   ---..navigate in the Internet  
 

2. Ανοίξτε την εφαρμογή PowerPoint.   
Open the PowerPoint application. 
 

3. Δημιουργήστε μια νέα παρουσίαση βασισμένη στο προεπιλεγμένο πρότυπο 
(default template).   
Create a new presentation based on the default template.  
 

4. Ανοίξτε το αρχείο apple_pips από τον φάκελο M6EXAM που βρίσκεται στην 
επιφάνεια εργασίας του υπολογιστή σας. Αποθηκεύσετε το αρχείο με το 
όνομα apple marketing στον ίδιο φάκελο.   
Open the apple_pips file from the M6EXAM folder found on the desktop. Save 
the presentation as apple marketing in the same folder.     
Files - Αρχεία:  apple_pips.ppt 
 

5. Εμφανίστε την ανοικτή παρουσίαση σε κανονική προβολή (Normal View).  
Display the open presentation in Normal view.     
Files - Αρχεία:  apple pips_view.ppt 
 

6. Αλλάξτε την διάταξη (layout) της διαφάνειας 1 με τίτλο The Apples of our Isles 
σε διαφάνεια Τίτλου Μόνο (Title Only).   
Change the layout of slide 1 titled The Apples of our Isles to Title Only. 
Files - Αρχεία:  apple pips.ppt 
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7. Στη διαφάνεια 1 προσθέστε τον υπότιτλο Apple Marketing Board.   
On slide 1 add the subtitle Apple Marketing Board. 
Files - Αρχεία:  apple pips1.ppt 
 

8. Στη διαφάνεια 1 διαγράψτε τη λέξη The από τον τίτλο The Apples of our Isles. 
On slide 1 delete the word The from the title The Apples of our Isles. 
Files - Αρχεία:  apple pips1.ppt 
 

9. Μετακινείστε την εικόνα του κόκκινου μήλου, ούτως ώστε να εφάπτεται στο 
κάτω αριστερό μέρος της πρώτης διαφάνειας.   
Move the red apple image, so that it is aligned at the bottom left part of the 
first slide.     
Files - Αρχεία:  apple pips_3.pptx 
 

10. Στη διαφάνεια 2, προσθέστε τη φράση Carl Kent – Finance Team ως 
σημείωση παρουσιαστή (Presenter's note).   
On slide 2, add the presenter's note Carl Kent – Finance Team.    
Files - Αρχεία:  apple pips_3.pptx 
 

11. Στη διαφάνεια 3, αυξήστε το μέγεθος της γραμματοσειράς (font size) του 
τίτλου Apple Varieties σε 44.   
On slide 3, increase the font size of the Apple Varieties title to 44.    
Files - Αρχεία:  apple pips_3.pptx 
 

12. Στη διαφάνεια 4 με τίτλο Green Apples, αλλάξτε τις κουκκίδες (bullets) σε 
αριθμούς.   
On slide 4 titled Green Apples, change the bullets to numbers.    
Files - Αρχεία:  apple pips_3.pptx 
 

13. Στη διαφάνεια 4, εφαρμόστε έντονη γραφή (bold) στον τίτλο Green Apples.  
On slide 4, apply bold formatting to the title Green Apples. 
Files - Αρχεία:  apple pips_3.pptx 
 

14. Στη διαφάνεια 4, διαγράψτε το γκριζοπράσινο μήλο.     
On slide 4, delete the image of the green/grey apple.       
Files - Αρχεία:  apple pips_3.pptx 
 

15. Στη διαφάνεια 6 με τίτλο Using Green Apples, καταχωρήστε το παρακάτω 
κείμενο με κουκκίδες (bullet point text): 
On slide 6 titled Using Green Apples, enter the following bullet point text: 

• Jams and jellies 
• Classic pies and crumbles 
• Sauce for meats 

Files - Αρχεία:  apple pips_3.pptx 
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16. Στη διαφάνεια 6, μεταφέρετε το αντικείμενο "Pie", πάνω από τα αντικείμενα 
"Jam" και "Sauce", χωρίς να μετακινήσετε κάποιο από τα σχεδιασμένα 
αντικείμενα.   
On slide 6, bring the "Pie" drawn object on top of the "Jam" and "Sauce" 
objects, without moving any of the objects. 
Files - Αρχεία:  apple pips4.pptx 
 

17. Στη διαφάνεια 7 με τίτλο When Buying Apples, αλλάξτε το χρώμα 
γραμματοσειράς (font colour) του κειμένου με τις κουκκίδες σε κόκκινο. 
On slide 7 titled When Buying Apples, change the font colour for the bullet 
point text to red.     
Files - Αρχεία:  apple pips4.pptx 
 

18. Στη διαφάνεια 7, αναστρέψτε (flip) το τόξο οριζόντια (horizontally).   
On slide 7, flip the arrow horizontally.     
Files - Αρχεία:  apple pips_3.pptx 
 

19. Προσθέστε μια νέα διαφάνεια με διάταξη Τίτλου και Διαγράμματος (Title and 
Chart) στο τέλος της ανοικτής παρουσίασης.   
Insert a new slide with a Title and Chart layout at the end of the open 
presentation.     
Files - Αρχεία:  apple pips5a.pptx 
 

20. Μετακινήστε την τελευταία διαφάνεια της ανοικτής παρουσίασης ούτως ώστε 
να εμφανίζεται πριν τη διαφάνεια 8.   
Move  the last slide of the open presentation so as to be displayed before 
slide 8.     
Files - Αρχεία:  apple pips5.pptx 
 

21. Στη διαφάνεια 10, δημιουργήστε ένα διάγραμμα στηλών (Clustered column) 
με τα πιο κάτω δεδομένα: 
On slide 10, create a clustered column chart from the data below: 

   Apple Production 
Pie   10 
Jam  25 
Sauce    10 
Juice   55"   

Files - Αρχεία:  apple pips5.pptx 
 

22. Στη διαφάνεια 8 με τίτλο Apple Production Statistics, αλλάξτε το διάγραμμα 
πίτας (pie chart)σε διάγραμμα πίτας 3 διαστάσεων (3D). 
On slide 8 titled Apple Production Statistics, change the pie chart to a 3D pie 
chart.    
Files - Αρχεία:  apple pips6.pptx 
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23. Στη διαφάνεια 10 με τίτλο Apple Nutrition, αλλάξτε σε διπλό το διάστιχο 
μεταξύ των γραμμών (line spacing) του κειμένου με τις κουκκίδες.  
On slide 10 titled Apple Nutrition, change the line spacing of the bulleted text 
to double.     
Files - Αρχεία:  apple pips6.pptx 
 

24. Εισάγετε ένα σχήμα (shape) 4-point star στην κάτω δεξιά γωνία της 
διαφάνειας 8 με τίτλο Apple Production Statistics.   
Insert a 4-point star shape at the bottom right corner of slide 8 titled Apple 
Production Statistics.     
Files - Αρχεία:  apple pips6.pptx 
 

25. Εφαρμόστε το εφέ εναλλαγής διαφανειών (slide transition effect) Dissolve σε 
όλες τις διαφάνειες της παρουσίασης. Αποδεχτείτε τις προεπιλεγμένες 
ρυθμίσεις  (default settings).   
Apply the Dissolve slide transition effect between all the slides in the 
presentation. Accept the default settings.    
Files - Αρχεία:  apple pips6.pptx 
 

26. Προσθέστε αρίθμηση διαφανειών (slide numbers) στο υποσέλιδο όλων των 
διαφανειών της παρουσίασης.   
Insert slide numbers into the footer of all the slides of the presentation. 
Files - Αρχεία:  apple pips6.pptx 
 

27. Αντιγράψτε την εικόνα του "μήλου" από τη διαφάνεια 4 στη διαφάνεια 3. 
Copy the "apple" picture from slide 4 to slide 3.     
Files - Αρχεία:  apple pips6.pptx 
 

28. Στη διαφάνεια 4, στοιχίστε (align) την εικόνα του "μήλου" στο κάτω μέρος της 
διαφάνειας.   
On slide 4, align the "apple" image to the bottom of the slide.  
Files - Αρχεία:  apple pips6.pptx 
 

29. Κάνετε έλεγχο ορθογραφίας (spell-check) στην παρουσίαση apple marketing. 
Κύρια ονόματα δεν περιλαμβάνονται στον έλεγχο και μπορούν να αγνοηθούν. 
Spell-check the apple marketing presentation. Proper names are not included 
in the spell checking and may be ignored.  
Files - Αρχεία:  apple pips6.pptx 
 

30. Αποκρύψετε (hide) τη διαφάνεια 4 με τίτλο Green Apples στην ανοικτή 
παρουσίαση.   
Hide slide 4 titled Green Apples in the open presentation.    
Files - Αρχεία:  apple pips6.pptx 
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31. Αλλάξτε τον προσανατολισμό (orientation) των διαφανειών της παρουσίασης 
σε κατακόρυφο (portrait).  
Για χρήστες Office 2013/2016:  Όταν σας ζητηθεί επιλέξτε είτε Maximize είτε 
Ensure Fit. 
Change the slide orientation to Portrait.  
For Office 2013/2016 users: When prompted select either Maximize or Ensure 
Fit."     
Files - Αρχεία:  apple pips6.pptx 
 

32. Στη διαφάνεια 6, ομαδοποιήστε (group) τα σχεδιασμένα αντικείμενα "Jam", 
"Pie" και "Sauce".   
On slide 6, group the drawn objects "Jam", "Pie" and "Sauce".   
Files - Αρχεία:  apple pips6.pptx 
 

33. Εκτυπώστε μόνο την πρώτη διαφάνεια της ανοικτής παρουσίασης σε ένα 
διαθέσιμο εκτυπωτή.   
Print only the first slide of the open presentation to an available printer.   
Files - Αρχεία:  apple pips6.pptx 
 

34. Κλείστε την παρουσίαση apple marketing.   
Close the apple marketing presentation.     
Files - Αρχεία:  apple pips6.pptx 
 

35. Ποια από τις προτάσεις που παρουσιάζονται περιγράφει μια καλή πρακτική 
όταν δημιουργείτε το κείμενο μιας παρουσίασης;  
Which of the statements shown is a good practice when creating text content 
for a presentation?  

a. Χρήση μεγάλων παραγράφων για να τονιστεί κάτι.   --- Use of long 
detailed paragraphs to make a point.  

b. Χρήση όσο το δυνατό περισσότερων γραμματοσειρών.   --- Use of as 
many different fonts as possible.  

c. Χρήση μόνο σύντομων, περιεκτικών φράσεων.   --- Use of only short, 
concise phrases.     

d. Γέμισμα κάθε διαφάνειας με κείμενο για να περιοριστεί το άσπρο κενό.  
--- Filling each slide with text to eliminate white space.  

     
 

36. Το PowerPoint πάντα προσθέτει μια νέα διαφάνεια...  
PowerPoint always inserts a new slide...  

a. πριν από την τρέχουσα διαφάνεια.   --- before the current slide. 
b. στην αρχή μιας σειράς από διαφάνειες.  --- at the start of a sequence of 

slides.   
c. μετά την τρέχουσα διαφάνεια.    --- after the current slide.   
d. στο τέλος μιας σειράς από διαφάνειες.    --- at the end of a sequence of 

slides.  


